Disciplinary Notice
To：　　　　　　　　　　　　　　　　
　Date:                                   
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

[company’s name]
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　CEO                    　　　     　seal
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
As of today, we will implement the disciplinary action against you as follows.
	Content of disciplinary action

	Reason of disciplinary action

	Ground rules


